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PORTARIA N° 005/2022 - DIRETORIA EXECUTIVA

Regulamenta os requisites para ingresso, processamento e 
reembolso dos eventos voltados a Saude e Seguranga do 
Trabalho realizados pelas cooperativas conveniadas ao 
SESCOOP/SC e atendidas pelo Programa Atividade 
Delegada.

O Superintendente do SERVIQO NACIONAL DE APRENDIZAGEM DO 
COOPERATIVISMO NO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso das suas atribuigoes e 
em conformidade com o inciso XV do Art. 12, do Regimento Interne, torna publico que,

Considerando o atendimento de eventos voltados a Saude e Seguranga do 
Trabalho realizados pelas cooperativas aderentes ao Programa Atividade Delegada, nos 
termos da Resolugao n° 154, de 1° de novembro de 2022;

RESOLVE:

Art. 1° Para execugao dos cursos voltados a Saude e Seguranga do Trabalho - SST, 
disciplinado na Resolugao n° 154/2022, e necessario que a cooperativa firme convenio 
anual com o SESCOOP/SC.

Paragrafo unico. O convenio sera firmado no ano anterior a sua execugao pelas 
cooperativas ja integrantes do orgamento anual do SESCOOP/SC, ou durante o ano em 
exercicio, no caso de cooperativas nao abrangidas pelo orgamento anual.

Art. 2° A cooperativa que desejar realizar eventos voltados a Saude e Seguranga do 
Trabalho, devera preve-los no planejamento anual do Programa Atividade Delegada, com 
atividades voltadas aos objetivos estrategicos do SESCOOP/SC.

Art. 3° As alteragdes no planejamento anual, serao possiveis desde que solicitadas 
formalmente pelo representante legal da cooperativa e encaminhado ao SESCOOP/SC 
em via original, nos termos estabelecidos na Instrugao de Servigo n° 006/2018.

Art. 4° A Cooperativa Conveniada devera cadastrar o evento voltado a Saude e Seguranga 
do Trabalho no aplicativo do SESCOOP/SC, por meio do piano de evento, selecionando 
na aba “informagoes” a opgao “SST”, que habilitara uma nova aba “Evento SST”, 
classificando-os como:

I - Evento voltado ao atendimento das NR's: sera classificado como presencial, 
semipresencial ou online; [ /
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II - Evento voltado a CIPA: sera classificado come presencial, semipresencial ou online;
III - Ginastica laboral: sera classificada como presencial ou online;

Paragrafo primeiro. A classificagao do evento SST quando do preenchimento do piano 
de evento e requisite obrigatorio.

Paragrafo segundo. Para evento semipresencial, sera langado um unico piano de evento, 
independente da condigao de pagamento estabelecida entre a cooperativa e o prestador 
do servigo de instrutoria.

Art. 5° O prazo para insergao do piano de evento sera de no minimo 12 (doze) dias de 
antecedencia da data de inicio de realizagao.

Paragrafo primeiro. Para os eventos classificados como “Outros Eventos SST” realizados 
de maneira online, a cooperativa tera o prazo de ate 02 (dois) dias uteis de antecedencia 
da data de realizagao do evento, para informar no aplicativo, na aba “link do piano de 
evento” o link do ambiente digital onde o evento online ira acontecer.

Paragrafo segundo. O SESCOOP/SC podera solicitar a cooperativa informagoes 
complementares para proceder a analise do piano de evento, concedendo prazo de ate 
03 (tres) dias para realizar as adequagoes necessarias.

Art. 6° Para o evento contratado em formato fechado, no momento do cadastre do piano 
de evento, a cooperativa devera vincular a empresa e o profissional indicado, responsaveis 
pela prestagao de servigo de instrutoria, ambos devidamente cadastrados junto ao 
Cadastro de Servigo de Instrutoria do SESCOOP/SC.

Art. 7° Os valores para eventos contratados em formato fechado seguirao os estabelecidos 
no Cadastro de Servigo de Instrutoria do SESCOOP/SC, para os eventos abertos sera 
considerado o valor da inscrigao, desde que devidamente comprovados pela cooperativa 
conveniada quando da prestagao de contas.

Art. 8° O piano de evento deferido ficara no banco de dados do aplicativo, aguardando 
sua realizagao, para posterior encaminhamento pela cooperativa da prestagao de contas 
ao SESCOOP/SC.

Paragrafo unico. O prazo para encaminhamento da prestagao de contas deve observar 
os normativos vigentes do Programa Atividade Delegada. (
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Art. 9° A prestagao de contas consistira na entrega dos seguintes documentos:

I. Carta de solicitagao de Reembolso, via original, nos termos do modelo do Anexo II 
da Instrugao de Servigo n° 006/2018, devidamente assinada pelo responsavel do 
Programa Atividade Delegada, indicado pelo representante legal da cooperativa 
conveniada;

II. Proposta do prestador de servigo atualizada, contendo de maneira completa todas 
as informagoes necessarias sobre o evento SST, comprovando as informagoes 
descritas no piano de evento deferido pelo SESCOOP/SC;

III. Nota Fiscal valida, emitida pelo prestador de servigo, tendo como tomador do 
servigo a cooperativa conveniada, ou de suas afiliadas no caso das Centrais, 
contendo todas as informagoes completas inerentes ao documento fiscal, tais como, 
data da emissao, numero, qualificagao completa das partes, numero do CPNJ, 
descrigao completa do servigo com data da realizagao e carga horaria, forma de 
pagamento, retengoes de impostos e outras informagoes;

a. A cooperativa conveniada com matriz no estado de Santa Catarina ao 
realizar eventos em suas filiais sediadas no mesmo estado, poderao solicitar 
que seja emitida nota fiscal em nome da filial, contendo esta as mesmas 
caracteristicas solicitadas no caput do inciso II do presente artigo.

b. A cooperativa conveniada com matriz em outro estado da federagao e que 
possua filiais sediadas em Santa Catarina, devera solicitar que o fornecedor 
emita nota fiscal em nome da filial, contendo esta as mesmas caracteristicas 
solicitadas no inciso II do presente artigo.

c. Recibos emitidos por entidades sem fins lucrativos desobrigadas de emitir 
nota fiscal serao aceitos para fins de prestagao de contas pelo 
SESCOOP/SC, desde que contenha minimamente: timbre, razao social, 
enderego complete, numero do CNPJ, nome complete do funcionario da 
instituigao que emitiu o recibo, qualificagao do pagador, descrigao do 
servigo, data, local e assinatura.

IV. Comprovante de pagamento em nome da cooperativa conveniada, ou de suas 
afiliadas no caso das Centrais, que comprove o pagamento ao prestador de servigo 
informado no piano de evento;

V. Lista de Participagao, emitida pela cooperativa ou pelo aplicativo que realizou a 
transmissao, dependendo do formato de realizagao do evento, que comprove a 

efetiva participagao de seus empregados e dirigentes;
a. No caso dos eventos voltados ao atendimento das NR’s, sera necessario 

apenas a copia do certificado emitido pela empresa prestadora do servigo 
de instrutoria, comprovando a efetiva participagao do empregado cadastrado 
no aplicativo do SESCOOP/SC. I)
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b. A lista de participagao devera center o mesmo niimero de participantes 

cadastrados no piano de evento.
Avaliagao do evento podera ser realizada no formato presencial ou digital, de 
maneira geral ou individual, dependendo da caracteristica de cada evento;
Materiais gerados com conteudo ministrado, slides e apostilas, deverao ser 
encaminhados ao SESCOOP/SC, copia ou por midia digital.
Para eventos fechados, prints da tela de apresentagao do evento ou fotografias, 
contendo a logomarca do SESCOOP/SC como apoiador do evento, alem de prints 
da tela que comprove a prestagao do servigo de instrutoria contratado.

Paragrafo unico. A cooperativa devera inscrever no aplicativo do SESCOOP/SC todos os 
participantes, sob pena de nao reembolso.

Art. 10. A cooperativa devera encaminhar toda documentagao relativa a prestagao de 
contas via correio ou entregue pessoalmente, atraves de protocolo, na sede administrative 
do SESCOOP/SC.

Art. 11. A prestagao de contas que apresentar pendencia, sera encaminhada devolutiva 
sobre a analise realizada pelo SESCOOP/SC, aos cuidados do responsavel pelo programa 
da cooperativa conveniada, por e-mail, emitido pelo SESCOOP/SC.

Paragrafo unico. Somente nos casos 
documentagao insuficiente, o SESCOOP/SC concedera prazo de ate 05 (cinco) dias, 
contados da data do envio do e-mail.

Art. 12. A Prestagao de Contas sera indeferida quando da ocorrencia dos seguintes casos:

Quando da apresentagao de documento em desacordo com a presente 
Portaria emitido pelo prestador de servigo ou pela cooperativa conveniada; 
Nao insergao das informagoes obrigatorias no aplicativo do SESCOOP/SC; 
Prestagao de contas inconsistente com as informagoes do piano de evento 
deferido;
Documento ileglvel, com rasura e ou ressalvas de qualquer natureza;
Nao apresentagao de algum dos documentos elencados no art. 9° da 
presente Portaria;
Evento SST nao previsto no Planejamento anual da cooperativa ou nao 
deferido previamente atraves de piano de evento;
Evento realizado com foco na Promogao Social;
Inobservancia dos prazos estabelecidos nos normativos do SESCOOP/SC

VI.

VII.

VIII.

de prestagao de contas considerada com

I.

III.

IV.
V.

VI.

VII.
VIII.
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IX. Outras situagoes que o SESCOOP/SC julgue em desacordo com seus 
normativos.

Art. 13. A devolutiva sobre a analise da prestagao de contas considerada indeferida, sera 
encaminhada aos cuidados do responsavel pelo programa ou representante legal da 
cooperativa, por meio de oflcio emitido pelo SESCOOP/SC.

Art. 14. Estando o piano de eventos devidamente instruido com a prestagao de contas 
aprovada, total ou parcialmente, o SESCOOP/SC fara o reembolso a cooperativa em ate 
20 (vinte) dias, contados a partir da data de aprovagao da prestagao de contas.

Art. 15. Nao sera objeto de reembolso pelo SESCOOP/SC valor oriundo de:

I. Impostos decorrente da propria atividade profissional;
II. Multas, juros, taxas, emolumentos de qualquer natureza ou outra nomenclatura;

III. Decorrente de deslocamento, hospedagem, alimentagao, materials de treinamento 
ou qualquer outra despesa, nao prevista na presente Portaria

Art. 16. O valor decorrente de multa aplicada pelo SESCOOP/SC em virtude de 
descumprimento dos normativos vigentes, sera deduzido do valor devido a titulo de 
reembolso.

Art. 17. O SESCOOP/SC se manifestara apenas a cooperativa conveniada, por meio de 
seu representante legal ou representante designado.

Art. 18. A prestagao de contas relativa ao mes de dezembro do ano orgamentario, devera 
observar os prazos estipulados em resolugoes especificas.

Art. 19. A presente Portaria observara os normativos vigentes relatives ao Programa 
Atividade Delegada.

Art. 20. 0 SESCOOP/SC podera cancelar o apoio aos eventos, unilateralmente, caso 
tenha evidencias que julgue incompativel com os objetivos da instituigao.

Art. 21. A presente Portaria entpa^em vigor na data de sua assinatura e tendo efeito 
retroativo desde o dia 1 ° de janeiro de 2021.

Florianopolis/SC, 1° de novembro de 2022.

Nejiyo Luiz Pajibd 
Superintend ente
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